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OSNOVNA 
ŠOLA 

METLIKA  

Šolska ulica 7 • 8330 Metlika 
tel: 07/369 1174 
e-mail:  info@osmetlika.si 
splet: www.osmetlika.si 

 

 

HIŠNI RED OŠ METLIKA 

 
I. SPLOŠNA NAČELA 

1. člen 

S tem pravilnikom, ki je v skladu z 31.a členom ZOsn, se določa območje šole in površine, ki 

sodijo v šolski prostor, poslovni čas in uradne ure, uporaba šolskega prostora, organizacija 

nadzora, ukrepi za zagotavljanje varnosti, vzdrževanje reda in čistoče ter drugo. Ta pravila 

veljajo za vsa področja, kjer se vzgojno-izobraževalno in drugo delo organizira ali vodi pod 

naslovom OŠ Metlika.  

2. člen 

Učenci, delavci šole in obiskovalci so dolžni upoštevati vsa splošna zakonska določila, še 

posebej določila o dejavnosti vzgoje in izobraževanja. 

 

3. člen 

Pravice in dolžnosti delavcev šole in učencev so urejene s posebnimi pravilniki.  

 

4. člen 

Učenci in delavci šole so dolžni ravnati tako, da je zagotovljena varnost oseb in materialnih 

dobrin v šoli in na zunanjih površinah, ki jih šola uporablja za svojo dejavnost. Šolski prostori 

in zunanje površine morajo biti urejeni in čisti. 

 

5. člen 

Učenci, delavci šole in obiskovalci so dolžni ravnati tako, da ne motijo vzgojno-izobraževalnega 

procesa. 
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II. OBMOČJE ŠOLE IN POVRŠINE, KI SODIJO V ŠOLSKI PROSTOR 

6. člen 

V območje šole sodi šolski prostor, ki ga šola lahko nadzoruje, in sicer:  

 objekt OŠ Metlika, Šolska ulica 7, 8330 Metlika, 

 objekt Podružnične šole Suhor, Dolnji Suhor 1, 8331 Suhor, 

 pripadajoče funkcionalno zemljišče: glavni vhod, vhod za 1. triletje, dovoz do šole, 

šolska igrišča (Pungart, igrišča izza športne dvorane, igrišče z igrali pred šolo), športna 

dvorana, zelenica, pot do šole, Kulturni dom Suhor in igrišče za domom. 

 

7. člen 

Učenci morajo ravnati v skladu s temi pravili tudi na športnih, kulturnih, naravoslovnih in 

tehniških dnevih, ekskurzijah, v CŠOD, v šoli v naravi, na prireditvah in drugih dejavnostih, 

povezanih s šolo. 

 

III. POSLOVNI ČAS IN URADNE URE 

8. člen 

Pouk na OŠ Metlika se začne ob 8.20, predura pa ob 7.30. Zaključek pouka je med 11.55 in 

14.40. Jutranje varstvo za 1. razred se začne ob 6.30. Podaljšano bivanje traja od 11.55 do 

15.45.  

Uprava OŠ Metlika: od 6.30 do 14.30. 

Uradne ure za stranke: od 8.00 do 14.00. Potrebna je predhodna najava v tajništvu šole. 

Svetovalna služba: od 6.30 do 14.30, uradne ure za stranke 7.30 do 14.00. 

Kuhinja: od 6.30 do 14.30. 

Hišniki: od 6.00 do 14.00. 

Čistilke: od 13.00 do 21.00. 

Športna dvorana: od 14.00 do 21.30. 

 

Pouk na Podružnični šoli Suhor se začne ob 8.25. Zaključek pouka je med 11.55 in 12.55. 

Jutranje varstvo za 1. razred se začne ob 6.20. Podaljšano bivanje traja od 11.55 do 15.50. 
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IV. UPORABA ŠOLSKEGA PROSTORA 

9. člen 

V času pouka in šolskega dela je šolski prostor namenjen izključno potrebam šole. V 

popoldanskem in večernem času se šolski prostor daje v najem zunanjim uporabnikom v 

skladu z razpoložljivostjo prostorov in časa. 

 

V. ORGANIZACIJA NADZORA 

 

VIDEONADZOR 

10. člen 

Deli stavbe, predvsem vhodi, so pod videonadzorom.  

 

                                                          11.  člen 

Za zagotavljanje varnosti učencev in ostalih zaposlenih pri vzgojno-izobraževalnih dejavnostih 

je šola zaklenjena od 8.20 do 11.55. Glavni vhod odpira varnostnik ali druga strokovna oseba 

preko domofona. Po pouku (do konca OPB) so organizirana dežurstva. 

 

VI. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

12. člen 
 

Šola odgovarja za varnost učencev v času pouka in dejavnosti, ki jih organizira po letnem 
delovnem načrtu na celotnem območju šolskega prostora, ki je opredeljen v 6. členu tega 
hišnega reda. Zaposleni delavci šole so dolžni poskrbeti za varnost vseh učencev in opozoriti 
vodstvo šole na vse situacije in dogodke, ki bi lahko ogrozili varnost učencev. 

 
13. člen 

 
Za zagotavljanje varnosti šola izvaja naslednje ukrepe: 
• določa pravila obnašanja v šolskem prostoru, 
• določa uporabo zaščitnih in varnostnih pripomočkov v skladu z Izjavo o varnosti in zdravju 
pri delu z oceno tveganja, 
• upošteva navodila Požarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru 
požara, oznake poti 
evakuacije), 
• vaje evakuacije učencev (otrok) za primer nevarnosti (po Načrtu evakuacije), 
• zagotavlja preventivne zdravstvene ukrepe (omarica za prvo pomoč, zagotavljanje 
sanitetnega materiala, usposobljenost delavcev za nudenje prve pomoči, drugi ukrepi), 
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• sprejema prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomočkov, 
• ukrepanje v primeru poškodb ali slabem počutju učenca, 
• določa druge ukrepe, s katerimi se zagotavlja varnost v šoli. 
 

14. člen 
 

Na poti v šolo in iz šole morajo učenci upoštevati pravila prometne varnosti. 
Razredniki seznanijo učence z varnimi potmi v šolo prvi dan pouka, njihove starše na prvem 
roditeljskem sestanku. Posebno pozornost je potrebno posvetiti učencem 1. razreda 
(rumene rute, kresničke). 
Učence 1. razreda v šolo in iz šole obvezno spremljajo starši ali druga oseba, ki so jo starši za 
to pooblastili in o tem pisno obvestili vodstvo šole ali razrednika. 
 

15. člen 
 

Za druge oblike vzgojno-izobraževalnega dela, kot so ekskurzije, šole v naravi, dnevi 
dejavnosti, ogledi prireditev, tekmovanja ipd. veljajo glede varnosti in reda dogovori med 
učenci in odgovornimi učitelji, spremljevalci oz. razrednikom in starši, skladno s pripravo, ki 
jo pripravi vodja vzgojno-izobraževalnega dela. 
 

16. člen 
 

V primeru poškodbe ali slabega počutja učenca, le-ta sam, ostali učenci ali prisotni učitelj 
obvesti šolsko svetovalno službo in tajništvo šole ter razrednika, ti pa obvestijo starše, s 
katerimi se dogovorijo o času in načinu odhoda učenca domov. V primeru težjih poškodb ali 
zelo slabega počutja mora šola takoj obvestiti zdravstveno službo. 
Če pride do poškodbe zaradi nasilnega dejanja, je šola o tem dolžna obvestiti tudi policijo. 
 

17. člen 
 

V primeru naravnih nesreč je potrebno ravnati v skladu z Varnostnim načrtom šole. 
 

18. člen 
 

Organizacija varstva: 
• učencem vozačem zaradi varnosti, priporočamo obiskovanje varstva vozačev. Od 2. do 9. 
razreda poteka varstvo v za to predvidenih učilnicah od 7.20 do 8.10, 
• varstvo vozačev po pouku je organizirano v knjižnici oz. po potrebi, glede na urnik učencev.  
Učence prvih razredov dežurni učitelj spremlja na avtobusno postajo, 
• razrednik oblikuje seznam učencev pri varstvu in starše seznani o urniku varstva. Učitelji 
varstva beležijo prisotnost učencev v dnevniku varstva in enkrat mesečno seznanijo 
razrednika s prisotnostjo učencev, 
• učitelj učencu med varstvom vozačev dovoli obisk knjižnice. 
 




